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VIELEN DANK FUR IHR INTERESSE !

SEIT SIEBEN JAHREN HILFT SILBERMEDIA
ALTEREN MENSCHEN, SCHRITT FUR
SCHRITT DEN COMPUTER KENNEN ZU LER-
NEN UND SINNVOLL ZU NUTZEN. UNSERE
ERFOLGE UND VIELE ZUFRIEDENE KUNDEN
SPRECHEN DABEI FUR SICH.

ABER SILBERMEDIA BIETET MEHR ALS NUR EINE COMPUTERSCHULE:
DER LANGFRISTIGE KONTAKT ZU UNSEREN ,SCHULERN"“ IST UNS
WICHTIG UND WIR HABEN AUCH NACH ABSOLVIERTEN KURSEN STETS
EIN OFFENES OHR FUR IHRE FRAGEN UND PROBLEME RUND UM DEN
COMPUTER.

WEITERHIN BIETEN WIR IHNEN EINEN UMFASSENDENEN TECHNISCHEN
SERVICE. VON KAUF— UND TARIFBERATUNG UBER FEHLERANALYSE
UND BESEITIGUNG BIS HIN ZU KOMPLEXEN VERNETZUNGEN BEKOM-
MEN SIE VON UNS ALLES AUS EINER HAND.

HABEN SIE FRAGEN zZU UNSEREM PROGRAMM ODER UNSEREM
SERVICE? RUFEN SIE UNS AN ODER KOMMEN SIE BEI UNS VORBEI.

WANN DURFEN WIR SIE BEGRURBEN?

IHR TEAM VON
SILBERMEDIA

ANZEIGEl

HIER KONNTE
IHRE ANZEIGE STEHEN

SIE HABEN EIN GUTES ANGEBOT FUR DIE
ALTERE GENERATION, WELCHES SIE
GERNE PUBLIK MACHEN MOCHTEN?
DANN NUTZEN SIE DIESEN FREIRAUM
UND MACHEN AUF SICH AUFMERKSAM.

INTERESSE:
030/21 475554

Mai 1998

Nov. 1998

Feb. 1999
Sept. 1999

Jan. 2000

Mai 2000

Juli 2000

Aug. 2000

Sept. 2000

Juli 2003

Gechichte

Die Initiative des Alt-Bundesprasidenten
Dr. Roman Herzog "Fit firs Informationszeitalter"
wird gestartet.

Die Konzeption wird umgesetzt und
"Senioren ans Netz" mit Computerschule und Com-
putertreff wird in der Ansbacher Straf3e ertffnet.

Kooperation mit allen Seniorenverbanden.

Vernetzung mit 11 Berliner Auf3enstellen,
d.h. elf Senioren-Freizeitstatten werden mit
Multimedia-PCs ausgestattet, bekommen
Internet -Anschliisse und gehen ans Netz.

Jeden Monat besuchen 400 Senioren den Computer-
treff und die Computerschule.

Grindung des Berliner Seniorennetzes
Senioren-Bildungseinrichtungen schliel3en sich
zusammen. Einrichtung eines zweiten Schulungs-
raumes.

Das BIS - Berliner Institut fir Sozialforschung GmbH -
Ubernimmt die Initiative, betreibt und entwickelt sie in
eigener Regie weiter.

Die Initiative erhalt einen neuen Namen: Silbermedia .

Neuero6ffnung nach raumlicher Erweiterung und
VergroRerung des Angebots: vier Schulungsraume,
ein Konferenzraum, Cafeteria mit Bibliothek, erweiter-
tes Angebot von Kursen, Workshops, Vortragen und
Diskussionsveranstaltungen.

Silbermedia macht nun in Eigeninitiative mit Unter-
stiitzung durch fabermedia weiter. Die Kursangebote,
Technik und Software wurden aktualisiert und um
neue Angebote erganzt.
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WIR UBER UNS ...

Silbermedia - hervorgegangen aus der Initiative Senioren ans Netz
des Alt-Bundesprasidenten Dr. Roman Herzog - ist seit nunmehr sie-
ben Jahren tatig in der Schulung &alterer Menschen im Umgang mit dem
Computer. Wir legen Wert auf eine moglichst individuelle Schulung und
der weiteren Begleitung bei spater aufkommenden Fragen und Proble-
men unserer ,Schiler’.

Unsere Gruppenschulungen haben eine durchschnittliche Teilnehmer-
starke von funf, maximal zehn Personen . So kdnnen wir eine Schu-
lung mit einem Freiraum fir individuelle Betreuung und Fragen gewahr-
leisten. Jeder Teilnehmer erhalt von uns eigenentwickeltes Schulungs-
material, um das Erlernte auch am eigenen Computer nachvollziehen
zu kénnen.

UNSER KONZEPT

IMPRESSUM / HERAUSGEBER / DATENSCHUTZ

Herausgeber: fabermedia - Computer & Network Services
Inhaber: Dirk Faber Bayreuther Str. 8 10787 Berlin

Tel.: 030 /21 47 5554 Fax: 030/21 47 41 99

E-Mail: info@fabermedia.de Internet: www.fabermedia.de

fabermedia ist ein Einzelunternehmen Steuernummer: 34/282/51662
Die Computerschule silbermedia ist ein Geschaftbereich von fabermedia:

Silbermedia - Privatschule fiir Erwachsene und 50 plus
Bayreuther Str. 8 10787 Berlin

Tel.:030/21475554 Fax:030/2147 4199
E-Mail: info@silbermedia.de  Internet: www.silbermedia.de

Datenschutz

Die personenbezogenen Daten, die Sie uns miindlich, schriftlich oder elektro-
nisch mitteilen (z.B. Ihr Name und Ihre Adresse) werden vertraulich und nur
fir den Zweck verarbeitet, zu dem Sie uns die Daten zur Verfiigung gestellt
haben. Eine Weitergabe der Daten an Dritte zu kommerziellen und nichtkom-
merziellen Zwecken findet grundséatzlich nicht statt. .

Ansprechpartnerin fir Offentlichkeitsarbeit und Datenschutz ist bei Silbermedia
Frau Margrit Wesener.

© fabermedia, Alle Rechte vorbehalten

Mit unserer langjahrigen Erfahrung in der Schulung von Menschen ab
50 sind unsere Schulungen vor allem interessant fur alle, die sich in ei-
nem individuell angepassten Tempo die Grundlagen der neuen Techno-
logien erarbeiten méchten.

Wir weisen in diesem Zusammenhang auf unsere hohe Erfolgsquote
und intensive Kundenbindung hin. Auch viele Berufstatige wie Lehrer
und Arzte zéhlen zu unserem zufriedenen Kundenkreis. .

Es gibt viele Fragen am Anfang. ,Kann ich das“ oder ,was bringt mir
das” - probieren Sie es einfach aus. Lernen Sie die Anwendung des
Computers von Grund auf und finden Sie sich zurecht in der Fille von
Lhilfreichen” Tipps. Wir beraten Sie gern - was fiur Gerate und welche
Themen fir lhre Ziele sinnvoll sind.

; Jeder Kursteilnehmer verfligt Gber einen eigenen Arbeitsplatz.
; Sie kdnnen im Unterricht auch an lhrem eigenen Gerét lernen.
; Nach einem abgeschlossen Kurs erhalten Sie ein Zertifikat

INHALT SEITEN
GRUNDLAGENKURSE ....civvviieeiiiieeeeerieeeeereeeeenneeeeenns 5-8
AUFBAUKURSE ...ouiiiiiiiiiiee e et eaee e et e eeeneene e 9-14
OFFICEKURSE ...t ittt ittt e e e e e e enaae e, 15-20
KURSE ZUR BERUFLICHEN WEITERBILDUNG........... 21 - 26
SERVICE, UNTERSTUTZUNG & BERATUNG ............... 27 - 33

Eigene Notizen:




ANGEBOTE
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Preise: Unsere Einstiegskurse konnen Sie ab 10 € flr die Un-
terrichtsstunde buchen.

Selbstbestimmte Terminwahl - bestimmen Sie Ihr
Lerntempo selbst. Nutzen Sie den Preisnachlass fir ein Pa-
ketangebot und bleiben trotzdem flexibel. Kurspakete sind auf
Anfrage auch mit Einzelunterricht kombinierbar.

Leistungen: eigener Arbeitsplatz / selbstentwickeltes Schu-
lungsmaterial / nach Abschluss eines Kurses erhalten Sie ein
Zertifikat / auf Wunsch Lernen am eigenen Geréat / Cafeteria

Einzelunterricht, Beratung, Verkauf und Service: Erfah-
ren Sie mehr dazu ab Seite 27

EVENTS UND INFORMATIONEN

SONDERKONDITIONEN

Internet: Sie mdchten nur das Internet nutzen. Buchen Sie die
Grundkurse | und Il zum Paketpreis von 180 € statt 200 € bei
Einzelbuchung. Dies entspricht einer Ersparnis von 10%.

Grundlagen komplett:  Sie mochten den Computer in einem
Rutsch nutzen konnen. Sie erlernen sowohl Textverarbeitung,
Dateiverwaltung und Internet in sechs Tagen. Unser Angebot:

TIPP die drei Grundkurse zum Vorzugspreis von 260 € statt 300 € bei
Einzelbuchung. Dies entspricht einer Ersparnis von 14 %. Sie
kénnen dieses Angebot auch noch nach dem ersten Kurstag
wahlen, wir stehen zu unserer Qualitat. (Terminvorschlage im
Anhang)

Wiederholung: Wir bieten Ihnen ein Paket zum Vorzugspreis.
Sie haben lange nichts gemacht und mdchten wieder einstei-
gen? Wir bieten Ihnen ein Paket aus drei Kurstagen zum Preis
von 130 € statt 150 € bei Einzelbuchung. Die Wiederholungs-

w kurse bestehen aus den jeweils zweiten Tagen der Kurse I, I
und IlI.

.rage der Offenen Tur“:  Wir veranstalten regelméafig einen
“Tag der Offenen Tur" oder kleine Feste, bei denen wir einen
Einblick in unser Programm und unsere Arbeit geben. Neben
kleinen Schnupperkursen sind auch die Gesprache bei Kaffe
und Kuchen und unser Gewinnspiel sehr beliebt. Termine auf
Anfrage.

Aktions- und offene Kurswochen: Zwei bis dreimal im
Jahr veranstalten wir Kurswochen mit bestimmten Themen-
schwerpunkten. So geben wir in kleinen Kursen oder
Workshops einen Einblick in nicht alltagliche Themen der Com-
puterarbeit. Auch Vortrdge und Kursvorstellungen von Gastdo-
zenten gehdren zum Angebot. Abseits von der Computerei or-
ganisieren wir auch lockere Treffen zum Erfahrungsaustausch,
Filmabende und einfach einen Spielnachmittag. Termine und
Programm auf Anfrage!

Newsletter: Wenn Sie Uber eine Email-Adresse verfiigen, in-
formieren wir Sie gern auf diesem Wege Uber unsere Aktionen.
Selbstverstandlich konnen Sie aktuelle Veranstaltungen auch
Uber unsere Internet-Seite abrufen oder telefonisch erfragen.

GRUPPENSCHULUNG / RAUMVERMIETUNG

Sie kénnen unsere Raume fir Veranstaltungen oder eigene Schulun-
gen mieten . Wir verfigen Uber einen Schulungsraum ausgestattet mit
10 Computerarbeitsplatzen plus einem Dozentenplatz. Fur Prasentatio-
nen stehen Beamer und Flip-Chart zur Verfigung. Alle Platze verfiigen
Uber eine schnelle Internetanbindung. Softwaregrundausstattung:
Windows XP, Vista und Office 2003.

Weiterhin verfiigen wir {iber einen Ubungsraum , ausgestattet mit sechs
Internet-PCs. Die R&ume befinden sich sehr gut erreichbar, direkt am
Wittenbergplatz . Vereinbaren Sie bitte einen Besichtigungstermin.
Gerne machen wir Ihnen ein individuelles Angebot auch fir Schulungen
zu Sonderkonditionen bei Gruppen, Vereinen etc. .




32

COMPUTERTREFF

Sie mdchten sich keinen eigenen Computer anschaffen oder einfach
nur surfen und sich mit anderen austauschen?

Dann ist unser Computer-Treff das richtige fur Sie. In unseren beiden
Treff-Raumen kdnnen Sie nach Lust und Laune tdben, surfen, spielen
und arbeiten.

Alle Computer sind vernetzt und verfiigen Uber einen schnellen Internet-
anschluss. Insgesamt stehen acht Platze zur Verfligung.

Zu bestimmten Terminen stehen ihnen unsere ehrenamtlichen Mitarbei-
ter zwar nicht ganz kostenlos, aber zu einen ginstigen Preis mit Rat
und Tat zur Seite. Der Treff ist wahrend der gewdhnlichen Geschéfts-
zeiten (siehe Umschlag) fur Sie gedffnet.

Fur die Pause oder fir einen Plausch steht Ihnen unsere Cafeteria mit
Getranken und Geback jederzeit zur Verfigung.

EINZELNUTZUNG 2 Euro / Stunde
Gut geeignet fur Gaste zur einmaligen Nutzung oder reinschnuppern

REGELMARIGE NUTZUNG 1 Euro / Stunde
Gut geeignet fur Gaste zur haufigen oder regelmafRigen Nutzung.
Sie zahlen wenigstens 10 Euro auf ein Nutzungskonto ein.

EINZELKONSULTATION 15 Euro / Stunde

Sie bendtigen Hilfe oder Unterstitzung. Ein Treffbetreuer nimmt sich Zeit

fur lhre Fragen. Bitte vereinbaren Sie zur Vermeidung von Wartezeiten vorab
einen Termin.

DRUCKKOSTEN PRO SEITE:

S/W LASERAUSDRUCK 10 CENT
FARB TINTENSTRAHLAUSDRUCK 30 CENT
S/W KoPIE 5 CENT
FAX MACH KOSTEN

Sie kénnen auf Anfrage auch Bilder und Texten scannen und
anschliel3end brennen. Bitte rufen Sie vorher kurz an!

KURSE
FUR EINSTEIGER
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GRUNDKURS | - ERSTE SCHRITTE AM PC WJ

Schritt fur Schritt erlernen Sie in diesem Kurs den Computer zu bedie-
nen. Sie erfahren, was sich hinter Begriffen wie Arbeitsspeicher und
Langzeitspeicher verbirgt. Lernen Sie in Ruhe den Umgang mit Maus
und den drei Tastaturbelegungen. Schreiben Sie Ihre ersten Texte, kor-
rigieren diese und speichern Sie sie zum Weiterbearbeiten ab.

Im Vordergrund stehen praktische Ubungen zur Textverarbeitung und
das erneute Speichern. Lernen Sie die Grundlagen der Textformatie-
rung anhand von Ubungstexten kennen und fiigen Sie den gestalteten
Texten Bilder hinzu. Auch das Léschen von Daten ist Gegenstand des
Kurses.

VORKENNTNISSE: KEINE
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 2 X 4 Unterrichtsstunden)

GRUNDKURS Il - EINSTIEG INS INTERNET w

Das Internet ist in aller Munde. Doch was verbirgt sich hinter Begriffen
wie Provider und Browser, Modem und DSL? In Ruhe werden diese Be-
grifflichkeiten erklart, um dann die ersten Webseiten aufzurufen und in
diesen zu ,stébern“. So werden die Grundlagen zum Surfen und der
Mdoglichkeit im ,Netz"* zu suchen und zu finden gelegt.

Im Vordergrund des zweiten Teiles dieses Kursangebotes steht die Fra-
ge der Sicherheit: wie muss der PC abgesichert werden und worauf
sollte beim Surfen geachtet werden? Wo kdnnen Reiseverbindungen
gefunden werden und worauf sollten Sie beim Kauf von Tickets, BU-
chern oder anderem achten.

VORKENNTNISSE: GRUNDKURS | ODER SONSTIGE GRUNDKENNTNISSE
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 2 X 4 Unterrichtsstunden)

* Paketpreise sind nur vorab buchbar!!!
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COMPUTER IM EIGENBAU

Sie mochten einen Computer individuell zusammenstellen und Zusam-
menbau dabei sein, lernen und selbst mit Hand anlegen.

Zusammen bauen wir das Geréat aus Einzelkomponenten zusammen,
fuhren diverse Funktionstest durch und installieren die notwendige Soft-
ware bis hin zur Absicherung lhres PCs.

Wir erklaren lhnen die Funktionen der einzelnen Komponenten und wie
Sie kleinere Fehler erkennen und beheben kdnnen. Auf Wunsch uber-
nehmen wir lhre Daten vom alten Computer und benutzen noch brauch-
bare Komponenten weiter.

Fur weitere Fragen vereinbaren Sie am besten einen unverbindlichen
Gesprachstermin.

PREIS PAUSCHAL (CA. 4 STUNDEN) 100 EurO
Zusatzkosten:

» Kosten fur die Hardwareausstattung (Sie kdnnen die Komponenten
» selbst beschaffen oder wir unterbreiten lhnen ein Angebot)
» Kosten fur Software und Lizenzen

HOMEPAGEERSTELLUNG

Sie mdchten eine eigene Homepage anbieten oder eine bestehende
Uberarbeiten? Wir erstellen, gestalten und pflegen  lhre Internetpra-
senz auf Grundlage eines persénlichen Gesprachs.

Nach Sichtung und Aufwandsabschatzung unterbreiten wir Ihnen ein
unverbindliches Pauschalangebot zur Erstellung, Anpassung oder
Pflege lhrer Internetprasenz.

Wir weisen Sie auf Wunsch ein, damit Sie Anderungen selbst schnell
und unkompliziert erledigen kénnen.

Sie mdchten ein Weblog (Internettagebuch) allein oder mit anderen
fuhren? Wir haben die passende Ldsung fur Sie.

Auch bei Fragen zur Wahl eines geeigneten Providers und des Domain-
namens stehen wir Ihnen hilfreich zur Seite.

VEREINBREN SIE EIN UNVERBINDLICHES
BERATUNGSGESPRACH
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COMPUTERKAUF

Sie mochten einen individuell auf Ihre Bedirfnisse abgestimmten Com-
puter kaufen? In einem personlichen Beratungsgesprach  stellen wir
Ihnen ein passendes System zusammen und richten lhnen alle notwen-
digen Aktualisierungen und Sicherheitsmaflinahmen ein.

Wir méchten Thnen mit diesem Angebot die Méglichkeit geben, techni-
sche Gerate mit kompetenter Einweisung zu erwerben. Wir zeigen
Ihnen, wie Sie die Gerate grundsatzlich bedienen und richten Sie vorab
schon auf lhre personlichen Anforderungen ein.

Zu unserem Angebot gehdren sowohl neue Geréte als auch die Bera-
tung zur kostengunstigen Gebrauchtware. Sparen Sie bares Geld und
kaufen nur das, was Sie wirklich benétigen. Wir legen Wert auf Qualitat
in Verbindung mit einem guten Service .

Wir klaren Sie auch Uber Folgekosten, wie eventuell extra notwendiger
Software oder Internetzugénge, auf. Auch nach dem Kauf haben wir ein
offenes Ohr fur Sie und helfen Ihnen bei auftretenden Fragen und Prob-
lemen gerne weiter.

Die Einrichtung eines analogen Internetzugangs ist ebenso im Angebot
enthalten wie eine Kurzschulung an Ihrem neuen System. Auf Wunsch
liefern wir Ihnen die Grate auch nach Hause und schlieRen dort alles
an und Uberprifen die Funktionalitat. Fir Fragen stehen wir offen.

GERNE UNTERBREITEN WIR IHNEN EIN ANGEBOT
Wir kbnnen Gerate aller namhaften Hersteller zu beschaffen.

; Desktop-Computer und Notebooks / Laptops

; Digitale Foto— und Videokameras

;  Computerzubehor wie Drucker / Scanner / Soundsysteme
;  Multimedia-Erweiterungen

; Heimkino-Systeme

; Telefon— und Kommunikationstechnik

; und andere technische Gerate

7

GRUNDKURS Ill - ORDNUNG AM PC W]

Computerarbeit ohne ,Ordnung” fallt sehr schwer, denn lange nach ei-
nem Dokument suchen macht keinen Spal3: lernen Sie Ordner anlegen
und Ihre Dateien in diese zu sortieren und wieder aufzurufen. Eingelei-
tet wird der Kurs mit Grundlagen zum Betriebssystem und der Arbeit mit
der rechten Maustaste und dem Kontextmen.

Das Arbeiten mit Ordnern wird vertieft und um Unterordner erganzt. Da-
ten werden von einem Ordner in einen anderen verschoben. Anhand
von Ubungsbeispielen werden Dokumente direkt in einem angelegten
Ordner abgespeichert. Dazu wird in diesem Kurs auch mit gebrannten
CDs gearbeitet und ein Programm installiert.

<=>?*@@ @. * >20A?2> ..=- =@ . * >20A?*@@ @. *
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 2 X 4 Unterrichtsstunden)

‘ ZUSATZKURS |V - EMAIL

Alle fragen Sie nach lhrer Mail-Adresse? Lernen Sie die Grundlagen
des Mailprinzips kennen. Senden und empfangen Sie erste Nachrichten
und fugen Sie lhren Nachrichten einen Anhang bei. Sicherheitshinweise
zum Umgang mit E-Mails ergdnzen diesen Kurs. Bei Mail-Neulingen
richten wir gerne ein E-Mail Postfach ein.

VORKENNTNISSE: GRUNDKURS ZUM THEMA
KURS 50,00 Euro

(zwei Zeitstunden Einzelunterricht)
* nur in Verbindung mit Paketangeboten

ANGEBOTE UND PAKETPREISE AUF SEITE 4 / ANGEBOTE FUR
GRUPPEN AUF SEITE 29 / EINZELUNTERRICHT AUF SEITE 24

Termine: die aktuellen Termine ersehen Sie in der Beilage -
Beilage nicht mehr aktuell? Dann rufen Sie uns an.
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VON NULL AUF INTERNET (4 TAGE) "PP—|

Sie haben keine oder nur sehr geringe Vorkenntnisse und lhr Ziel ist die
Nutzung des Internets? Wir bieten Ihnen unsere Grundkurse | und Il
zum Paketpreis. Sie erlernen die notwendigen Grundlagen zur Bedie-
nung des Computers und erfahren wie Sie das Internet nutzen und auf
welche Fallstricke Sie achten missen. Lesen Sie zu den genauen Inhal-
ten die Kursbeschreibungen auf Seite 6 und 7.

VORKENNTNISSE: KEINE
KURS 180,00 Euro

Dies entspricht einem Preis von ca. 11 € / Unterrichtsstunde
Kurslange: 2 Grundkurse a 4 Stunden (a 45 Minuten)
(sie sparen 20 Euro gegeniiber der Einzelbuchung)

GRUNDLAGEN KOMPLETT (6 TAGE) "PP_|

Dieses Paket beinhaltet alle unsere Grundkurse | - Il zum Sonderpreis.
Sie erlernen alle Grundlagen des Computers in vollem Umfang.

Zu den einzelnen Kursinhalten lesen Sie bitte die Beschreibungen auf
den Seiten 5-9.

Unser Angebot: Sie kdnnen diesen Kurs auch noch nach dem ersten
Grundkurs zu unten genannten Konditionen buchen. So kénnen Sie
sich ohne Risiko von unserer Qualitat iberzeugen.

VORKENNTNISSE: KEINE
KURS 260,00 Euro

Dies entspricht einem Preis von ca. 10 € / Unterrichtsstunde
Kurslange: 3 Grundkurse a 8 Stunden (a 45 Minuten) +
(sie sparen 40 Euro gegenuber Einzelbuchung)

» JEDER KURSTEILNEHMER VERFUGT UBER EINEN EIGENEN ARBEITSPLATZ.
e SIE ERHALTEN EIGENS ENTWICKELTE SCHULUNGSUNTERLAGEN

e SIE ERHALTEN ZU JEDEM ABGESCHLOSSENEN KURS EIN ZERTIFIKAT

e SIE KONNEN IM UNTERRICHT AUCH AN |IHREM EIGENEN GERAT LERNEN.
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KAUFBERATUNG

Wir beraten Sie beim Kauf Ihres neuen oder gebrauchten Computers.
Worauf missen Sie achten und was steckt hinter den verschiedenen
Begrifflichkeiten? Kaufen Sie zielbewusst und informieren Sie sich vor-
her, welches Gerat Ihren Anforderungen entspricht. So sparen Sie ba-
res Geld und kaufen nur das, was Sie wirklich bendtigen.

Wir erklaren Ihnen in Ruhe und verstandlich welche Komponenten
was leisten und woflr sie diese bendtigen. Dartiber hinaus klaren wir
Sie Uber mogliche Folgekosten auf und welche MalRnahmen fur einen
sicheren Umgang mit dem PC unbedingt notwendig sind.

PREIS PAUSCHAL (CA. 1 STUNDE) 25 EURO
Kaufen Sie bei uns, schreiben wir Ihnen diese Summe gut

TARIFBERATUNG

Sie uberschauen den Dschungel aus verschiedenen Angeboten diver-
ser Anbieter nicht mehr? Wir beraten Sie zu Tarifen fir Internet,
Festnetztelefonie und Mobilfunk . Wir klaren Sie tber die Vor— und
Nachteile auf und lesen das Kleingedruckte. Nicht jedes glinstig bewor-
bene Produkt halt, was es verspricht.

Weiterhin sind wir behilflich bei der Anderung und beim Abschluss eines
Vertrages. Gerne richten wir Ihnen auf Wunsch etwaige Neugerate bei
Ihnen zu Hause ein und erklaren Ihnen die Bedienung.

Wir arbeiten Anbieterunabhangig und geben Ihnen auf Wunsch eine
unverbindliche Anbieter— und Tarifempfehlung. Wir haben Zugang zu
den Vertragsvorlagen aller namhafter Anbieter und Tarife. Gerne helfen
wir lhnen auch bei der Anmeldeprozedur und dem Ausfillen von Ver-
tragsunterlagen

PREIS PAUSCHAL (CA. 1 STUNDE) 25 EURO
Kaufen Sie bei uns, schreiben wir Ihnen diese Summe gut
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EINZELUNTERRICHT UND TECHNISCHER SERVICE

Einzelunterricht:  Wir bieten Ihnen unsere Unterstiitzung auch in Form
von Einzelunterricht. Ob Einsteiger oder Profi, wir helfen Ihnen gern ge-
zielt bei uns oder bei lhnen zu Hause weiter. Haben Sie bereits be-
stimmte Fragen, so sagen Sie uns vorher Bescheid und wir machen uns
zu lhrer speziellen Frage sachkundig. Der Unterricht wird von erfahre-
nen und ausgebildeten Dozenten durchgefihrt.

Technischer Service:

Nichts geht mehr? Wir helfen weiter! Ob Beratung, Austausch, Repara-
tur oder Datensicherung - wir bieten einen fairen Pauschalpreis.
Folgende Dienstleistungen bieten wir unter anderen an:

. Stdrungsbeseitigung

. Austausch und Ersatz von Hardwarekomponenten

. Softwareinstallationen

. Interneteinrichtung und Sicherheit

. Telefonische Unterstiitzung

. Systempflege (Antivirus— und Systemupdates, Sicherheit,
. Wartung) und Fernwartung

. Datensicherungen und Wiederherstellung

. mobile Computing und Datenaustausch

. Lizenz— und Rechtsfragen

ANGEBOT IN UNSEREN RAUMEN
PREIS je STUNDE 35,00 Euro

e Schulung: 4 Stunden zum Paketpreis von 120 Euro

» Reparatur und Service auf Kostenvoranschlag oder pauschal

« Sonderkonditionen fir Gruppen, Vereine und Firmen auf Anfrage
bzw. Verhandlungsbasis

ANGEBOT BEI IHNEN zZU HAUSE - ODER ORT IHRER WAHL
PREIS je STUNDE 35,00 Euro

« alle Preise zzgl. An— und Abfahrt je nach Strecke

e Schulung: 4 Stunden zum Paketpreis von 120 Euro

* Reparatur und Service auf Kostenvoranschlag oder Pauschale

« Sonderkonditionen fiir Gruppen, Vereine und Firmen auf Anfrage
bzw. Verhandlungsbasis

KURSE
FUR
FORTGESCHRITTENE
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ANGEBOTE FUR FORTGESCHRITTENE

Selbstbestimmte Terminwahl - bestimmen Sie Ihr
Lerntempo selbst. Nutzen Sie den Preisnachlass fir ein Pa-
ketangebot und bleiben trotzdem flexibel. Kurspakete sind auch
mit Einzelunterricht kombinierbar.

Einzelunterricht, Beratung, Verkauf und Service.
Erfahren Sie mehr dazu ab Seite 23

VORAUSSETZUNGEN

Bei Belegung unserer Aufbaukurse sollten Sie Uber mindestens folgen-
de Kenntnisse verfligen, da wir in diesen Kursen nicht auf diese The-
men eingehen kdnnen

Sichere Anwendung von Maus und Tastatur . Sie muissen
nicht zehn Finger schreiben kénnen, wohl aber die Tastaturbe-
legung beherrschen.

Grundkenntnisse zum Bedienen des Betriebssystems.
(Programme 6ffnen und schlieRen etc )

Sie sollten sicher in der Dateistruktur sein. Das bedeutet, sie
wissen wie Sie Dateien anlegen, speichern, 6ffnen und finden.
Des Weiteren sollten Sie Kenntnisse lber die Ordnerstruktur
haben. Empfehlung: Diese Kenntnisse vertiefen Sie auch in
unserem Kurs Daten— und Bildverwaltung.

PAKETPREISE*

2 Kurse zum Preis von 180 Euro statt 200 Euro bei Einzelbuchung
3 Kurse zum Preis von 270 Euro statt 300 Euro bei Einzelbuchung
4 Kurse zum Preis von 360 Euro statt 400 Euro bei Einzelbuchung

* Paketpreise sind nur vorab buchbar / eine Buchung zu Sonderkonditionen
im Nachhinein ist nicht méglich !!!

EINZELUNTERRICHT
B

SERVICE
UNTERSTUTZUNG
&
BERATUNG
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IM INTERNET
ALLE ANGEBOTE UND LEISTUNGEN
AKTUELLE TERMINE UND PREISE
BUCHUNGSMOGLICHKEITEN
ANKUNDIGUNGEN zU VERANSTALTUNGEN
UND SONDERAKTIONEN

BESUCHEN SIE UNS DOCH AUCH EINMAL
IM INTERNET!

11

DATEN- UND BILDERVERWALTUNG

Sie arbeiten nun schon langer mit dem PC und wollen endlich die Logik
der Datei- und Ordnerverwaltung verstehen? Gegenstand dieses Kur-
ses ist das sichere Verwalten lhre Dokumente und Bilder. Sie bekom-
men Tipps zur richtigen Organisation und Strukturierung.

Daten sichten, strukturiert archivieren und verschieben / Suchen und
Finden von Daten / verschiedene Dateiansichten nutzen und einstellen

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 12

KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

INTERNET EFFEKTIV NUTZEN

INTERNETPRASENTATION

BLOG UND WEBVISITENKARTEN

WEBSEITEN FUR VEREINE ; BUCHUNGSSYSTEME

FUR FERIENWOHNUNGEN ETC.

GERNE ERSTELLEN WIR IHNEN EINE
EIGENE INTERNETPRASENZ!

In diesem Aufbaukurs vertiefen Sie Ihr Wissen lber die optimale Suche
im Internet, gehen online einkaufen, Bankgeschéfte erledigen, Reisen
buchen und erfahren dabei was sich hinter sicheren Internetverbindun-
gen verbirgt und woran Sie diese erkennen kénnen. Surfen Sie sicherer
mit alternativen Browsern. Downloaden und testen Sie interessante
Software, bevor Sie diese kaufen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 12
KURS 100,00 Euro

(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

BILDBEARBEITUNG FUR EINSTEIGER

In diesem Kurs lernen Sie anhand eines Kkleinen Bildbearbei-
tungsprogrammes wie Irfan View die alltaglichen Funktionen und ge-
brauchliche Anwendungen zur Bildbearbeitung kennen. Verkleinern Sie
Ihre Bilder, machen Bildausschnitte, passen Helligkeit und Kontrast an
und entfernen Sie zum Beispiel rote Augeneffekte.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 12
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)
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LAYOUT / GRUSSKARTEN

Nutzen Sie Microsoft Word nicht nur zum Erstellen von Briefen, sondern
gestalten Sie GrufRkarten, Einladungen, Tischkarten und Aufkleber fur

.Eingemachtes”. Kreativ und bunt arbeiten Sie in diesem Kurs mit Grafi-
ken von verschiedenen Medien, der Symbolleiste Zeichnen, legen Ar-
beitsbereiche flr Passepartout-Karten fest, gestalten Textrahmen und
erhalten als Ergebnis wunderbare, individuelle Arbeiten.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

25

BUROORGANISATION / BUROMANAGEMENT

Maflnahme Nr.: M-09-10601-3 Zielgruppe: 40 plus max. Teilnehmer: 8

DiE DIGITALKAMERA

Sie Konnen diesen Kurs komplett buchen, oder Sie stellen sich indivi-
duell Module entsprechend Ihren Weiterbildungszielen zusammen. In-
halt:

Modul 1: Wirtschaftslehre; kaufm. Schriftverkehr

Modul 2: Zeitmanagement und effektive Bliroorganisation
Modul 3: EDV fir den Office Bereich

Modul 4: Grundlagen des deutschen Rechts

Modul 5: Rechnungswesen und EDV-Buchfiihrung (Lexware)
Modul 6: Englisch im Wirtschaftsverkehr

VR

Freunde und Bekannte knipsen schon digital? Hier werden Grundlagen
zur digitalen Fotografie gelegt: Vor— und Nachteile verschiedener Digi-
talkameras. Zubehér & Speichermedien / Bildqualitat und Formate /
Tipps und Tricks zur richtigen Fotografie / Bilder auf den PC Ubertragen,
speichern und verwalten / Bilder komprimieren, um sie per E-Mail zu
verschicken / Bildausschnitte erstellen / Bilder nach bearbeiten

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

ANIMIERTE GIF

Schluss mit der Langeweile! Hauchen Sie in diesem Kurs Bildern Leben
ein, bringen Sie Bilder zum Laufen. Sie erstellen aus mehreren Einzel-
bildern ein bewegtes Bild, das Sie per E-Mail verschicken oder auf einer
Homepage platzieren kdnnen.

Ihre Bekannten oder Verwandten werden staunen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

Dauer: 6 Monate in Vollzeit Beginn: im vierteljahrlichen Turnus

Abschluf3: Zertifikat, Teilnahmebestéatigung, ausfihrlicher Nachweis
Uber Schulungsinhalte

Finanzierung: Bildungsgutschein, Selbstzahler und a. Férderungen

WEITERE INFORMATIONEN ERHALTEN SIE IM INTERNET UNTER
WWW.FABERMEDIA.DE ODER PER TELEFON 21 47 42 04

Fordermoglichkeiten:
=  Bildungsgutschein

=  Forderung beruflicher Weiterbildung wahrend des Bezuges von Kurzar-
beitergeld

WeGebAU - Programmerweiterung im Rahmen des Konjunkturpakets Il
Weiterbildungsforderung fur wieder eingestellte Mitarbeiter in der Zeitar-
beit

=  Unternehmensorientierte Weiterbildung und Vermittlung (UOWYV)

=
=
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ECDL / EBCL

BILDBEARBEITUNG - MIT PHOTOSHOP

Maflnahme Nr.; 922-003111-10 Zielgruppe: 40 plus max. Teilnehmer: 8

Europaischer Computerfuhrerschein - ECDL

Der Europaische Computerfihrerschein (ECDL = European Computer
Driving License) ist ein weltweit gultiges Zertifikat - in 139 Landern ist
der ECDL anerkannt! Die Inhalte der Prifungen sind standardisiert und
werden standig aktualisiert.

Das Zertifikat bescheinigt Ihnen, dass Sie praxisgerecht mit dem Com-
puter und mit Anwendungen umgehen kénnen. Das bedeutet fir die
Berufspraxis und den Arbeitsmarkt, dass Sie Uber einschatzbare Fertig-
keiten und Kenntnisse verfuigen. Mit dem ECDL-Zertifikat halten Sie die
richtige Antwort auf die Forderung nach fundiertem IT-Wissen in einer
globalisierten Welt in der Hand.

EBCL - Européaischer Wirschaftsfiihrerschein

Betriebswirtschaftliches Kernwissen wird zu jenen (Schlissel-)
Qualifikationen gezahlt, die erforderlich sind, um eine verantwortungs-
volle Tatigkeit in Wirtschaft oder Verwaltung ausiiben zu kénnen. Der
Wirtschaftsfihrerschein ist - ahnlich dem Europaischen Computerfiih-
rerschein - ein Zertifikat, mit dem Sie (betriebs-)wirtschaftliches Basis-
wissen erwerben und nachweisen kdnnen.

Kernstick des Europaischen Wirtschaftsflihrerscheins ist ein standardi-
siertes Prufungs- und Zertifizierungssystem, das die internationale Ver-
gleichbarkeit der Ergebnisse sicherstellt. Der Prifungsstandard wird
durch einen Lernzielkatalog definiert, der in enger Zusammenarbeit von
Wirtschaft und Wissenschaft erarbeitet wurde.

Sie Kdnnen diesen Kurs komplett buchen, oder Sie stellen sich indivi-
duell Module entsprechend Ihren Weiterbildungszielen zusammen.

Inhalt:

=  Modul 1: ECDL - Europaischer Computerfiihrerschein
=  Modul 2: EBCL - Européischer Wirschaftsfuhrerschein

Die Bildbearbeitung bietet eine Vielzahl von Méglichkeiten, Foto zu ver-
fremden und Bildmontagen zu erstellen.

Anhand von praktischen Ubungen wird Ihnen hier der grundlegende
Aufbau und der Umgang mit dem Programm Photoshop und der Bild-
verarbeitung vermittelt. Arbeiten Sie mit den Werkzeugen, Effekten und
Bildmanipulationen, wie z.B. spiegeln, verzerren, rotieren. Grafische
Verfremdung von Bildern, gezieltes Arbeiten mit Ebenen, Pfaden und
Filtern. Manuelles und automatisches Maskieren von Bildelementen und
Fertigen von Bildmontagen aus Einzelbildern runden den Inhalt dieses
Kurses ab.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 250,00 Euro
(finf Tage = 20 Unterrichtsstunden)

DIE EIGENE HOMEPAGE - GRUNDLAGEN

Dauer: je 3 Monate in Vollzeit Beginn: im vierteljahrlichen Turnus

Abschluf3: ECDL, EBCL, Zertifikat, Teilnahmebestatigung, ausfuhrli-
cher Nachweis Uber Schulungsinhalte

Finanzierung: Bildungsgutschein, Selbstzahler und a. Férderungen

Sie moéchten in der Internet-Gemeinde mit einer eigenen Homepage
prasent sein und haben schon gute ldeen, wissen aber nicht, wie Sie
diese realisieren sollen? Wir geben Ihnen das technische Know-how zur
Erstellung, Bereitstellung und Pflege Ihrer Internet-Prdsenz. Anhand
einer Beispielseite fihren wir Sie von den Grundlagen HTML bis hin
zum Anlegen mehrerer Seiten . Wir geben Ihnen einen Uberblick tiber
weiterfuhrende Techniken und Trends. Gestalten Sie Ihre Homepage
benutzerfreundlich und achten Sie auf lhre Zielgruppe. Behalten Sie
dabei stets den Uberblick.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 200,00 Euro

(vier Tage = 16 Unterrichtsstunden)

ANGEBOTE UND PAKETPREISE SEITE 10 / ANGEBOTE FUR
GRUPPEN AUF SEITE 33 / EINZELUNTERRICHT AUF SEITE 28

Termine: die aktuellen Termine ersehen Sie in der Beilage -
Beilage nicht mehr aktuell? Dann rufen Sie uns an.
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DIE EIGENE HOMEPAGE - GRUNDLAGEN
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COMPUTERFUHRERSCHEIN

Sie mochten in der Internet-Gemeinde mit einer eigenen
Homepage prasent sein und haben schon gute Ideen, wissen aber
nicht, wie Sie diese realisieren sollen? Wir geben Ihnen das technische
Know-how zur Erstellung, Bereitstellung und Pflege lhrer Internet-
Prasenz. Anhand einer Beispielseite fuhren wir Sie von den Grundlagen
HTML bis hin zum Anlegen mehrerer Seiten.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro

(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

Malinahme Nr.: 922-3427-09  Zielgruppe: 40 plus max. Teilnehmer: 8

EBAY - KAUFEN UND VERKAUFEN

COMPUTER IM EIGENBAU

COMPUTER IM GRIFF - DRITTE SCHRITTE

BILDER UND VIDEOS MIT MAGIX

ANDERE KURSTHEMEN AUF ANFRAGE

Oben genannte Kursthemen haben sich in der Praxis nur fur Einzelun-
terricht empfohlen. Lernen Sie individuell die jeweilige Materie zu ver-
stehen und effizient zu nutzen.

Termine werden auf Absprache vereinbart

ANGEBOTE UND PAKETPREISE SEITE 10 / ANGEBOTE FUR
GRUPPEN AUF SEITE 33 / EINZELUNTERRICHT AUF SEITE 28

Termine: die aktuellen Termine ersehen Sie in der Beilage -
Beilage nicht mehr aktuell? Dann rufen Sie uns an.

Mit dem Computerfihrerschein erlangen Sie die Fahigkeit, mit Compu-
ter-Grundbegriffen umzugehen, gangige Blroprogramme anzuwenden
und sich den jeweiligen EDV-Anforderungen zurechtzufinden.
Im Mittelpunkt steht dann die Arbeit mit verschiedenen Office - Anwen-
dungen: Briefe schreiben in Word, Rechnungen erstellen in Excel, re-
cherchieren im Internet, E-Mails, Termine und Adressen verwalten mit
Outlook, Flyer und Visitenkarten erstellen in Publisher, Prasentationen
entwerfen in PowerPoint.

Sie Kdnnen diesen Kurs komplett buchen, oder Sie stellen sich indivi-
duell Module entsprechend Ihren Weiterbildungszielen zusammen.

Inhalt:

U

Modul 01 : PC-Grundlagen

Modul 02: Internet/

Modul 03: Textverarbeitung MS Word Grundlagen
Modul 04: Tabellenkalkulation MS Excel Grundlagen
Modul 05: Textverarbeitung MS Word Aufbau
Modul 06 : Tabellenkalkulation MS Excel Aufbau
Modul 07: Prasentationen mit MS PowerPoint
Modul 08: Publikationen mit MS Publisher

Modul 09 : MS Outlook

Modul 10: Datenbank MS Access Grundlagen
Modul 11: Datenbank MS Access Aufbau

Modul 12: MS Visio

L I N N Ve

Dauer: 2 Wo. in Teilzeit pro Modul, Kurs gesamt 6 Monate
Beginn: im vierteljahrlichen Turnus, laufender Einstieg moglich

Abschlul: Zertifikat, Teilnahmebestéatigung, ausfihrlicher Nachweis
Uber Schulungsinhalte

Finanzierung: Bildungsgutschein, Selbstzahler und a. Férderungen
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MICROSOFT OFFICE KOMPAKT

Maflinahme Nr.: 922-3014-10 Zielgruppe: 40 plus max. Teilnehmer: 8

In diesem Kurs erfahren Sie alles, was Sie zur Beherrschung von Micro-
soft Office brauchen.

Sie erfahren die Textverarbeitung optimal zu nutzen und erstellen Vorla-
gen fur Geschaftsbriefe und Berichte und passen sich Ihren Arbeitsplatz
fur oft wiederkehrende Aktionen an. Nutzen Sie Outlook fir Thre Email-
Verwaltung und organisieren Sie Aufgaben, Termine und Kontakte und
machen dies bei Bedarf anderen zugéanglich. Bekommen Sie ein Auge
fur die Erstellung und Prasentationen und Kalkulieren Sie Ihre Preise
oder Abrechnungen mit Excel.

Dauer: 4 Wo. in Teilzeit / 80 UE Beginn: im monatlichen Turnus

Abschluf3: Zertifikat, Teilnahmebestéatigung, ausfuhrlicher Nachweis
Uber Schulungsinhalte

Finanzierung: Bildungsgutschein, Selbstzahler und a. Férderungen

OPEN OFFICE KOMAKT

Malnahme Nr.: M-09-10601-5 Zielgruppe: 40 plus max. Teilnehmer: 8

In diesem Kurs lernen Sie die Alternativen zu Microsoft Office kennen.
Open-Source-Software darf beliebig kopiert, verbreitet und genutzt wer-
den: Sie lernen in diesem Kurs die Textverarbeitung optimal nutzen und
erstellen Vorlagen fur Geschéftsbriefe und Berichte.

Mit Open Office Calc kalkulieren Sie Ihre Preise oder Abrechnungen,
und erstellen mit Impress Prasentationen. Sie lernen das Zusammen-
spiel der verschiedenen Office Komponenten kennen und erstellen zum
Beispiel Serienbriefe, arbeiten mit Calcl-Tabellen im Writer und présen-
tieren Ihre Texte, Tabellen und Graphiken mittels Impress.

Dauer: 4 Wo. in Teilzeit / 80 UE Beginn: im monatlichen Turnus

Abschlul: Zertifikat, Teilnahmebestéatigung, ausfuhrlicher Nachweis
Uber Schulungsinhalte

Finanzierung: Bildungsgutschein, Selbstzahler und a. Férderungen

KURSE
FUR
OFFICE ANWENDUNGEN
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TEXTVERABEITUNG MIT WORD

Eine der haufigsten Anwendungen fir den Computer ist die Textverar-
beitung. In unserem Kurs fur Word-Einsteiger erlernen Sie die Grundzu-
ge dieser Arbeit. Dabei ist es gleichgultig, ob Sie Briefe, Mitteilungen
oder umfangreiche Dokumentationen schreiben wollen: lernen Sie, ne-
ben der vielschichtigen Mdglichkeit der Textformatierung, die Arbeit mit
dem Tabulator und das Erstellen von Listen kennen.
Arbeiten Sie mit Kopf- und Ful3zeilen, gestalten Vorlagen und erstellen
Tabellen und lhre personliche Visitenkarten. Die Inhalte des ersten
Kursteils werden vertieft und anhand von praktischen Ubungen Fragen
geklart und auf Feinheiten eingegangen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro

(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)

TABELLENKALKULATION MIT EXCEL

Eine beliebte und praktische Anwendung fur den Computer ist die Ta-
bellenkalkulation.

In unseren Excelkursen erlernen Sie die grundlegenden und weiterfuh-
renden Kenntnisse, egal ob Sie ein Haushaltsbuch fuihren, die Buchhal-
tung eines Vereins automatisieren, oder eine Tabelle zum Auflisten Ih-
rer Blcher, Rezepte und Bilder erstellen wollen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro

(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)

ANGEBOTE UND PAKETPREISE SEITE 10 / ANGEBOTE FUR
GRUPPEN AUF SEITE 33 / EINZELUNTERRICHT AUF SEITE 28

Termine: die aktuellen Termine ersehen Sie in der Beilage -
Beilage nicht mehr aktuell? Dann rufen Sie uns an.

OFFENTLICHE
GEFORDERTE
KURSE
FUR
BERUFLICHE
WEITERBILDUNG

Bildungsmafnahmen
zertifiziert nach AZWV

)

y
centa
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TABELLENKALKULATION MIT CALC

17

CALC ist die Tabellenkalkulationslésung von Open Office, die langweili-
ge Zahlen in ansprechende Informationen verwandeln kann. Nutzen Sie
die fortschrittlichen Funktionen der Tabellenkalkulation um komplexe
Berechnungen und Kalkulationen zu erstellen. Erzeugen Sie mit Hilfe
der integrierten Diagramm-Werkzeuge beeindruckende 2D und 3D Dia-
gramme.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

POWER POINT

PRASENTIEREN MIT IMPRESS

Die Zeiten von Dia— und Overheadprojektoren sind vorbei. Legen Sie
Ihre Prasentation mit Microsoft PowerPoint an. Sie lernen die Grundla-
gen dieses Programms kennen, erstellen erste Folien mit Text und Bild
und animieren diese. Verschaffen Sie sich einen Uberblick tiber die
Wiedergabe- und Einsatzmdglichkeiten von digitalen Prasentationen.
Tipps zu einer erfolgreichen Préasentation runden den Kurs ab.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 100,00 Euro
(zwei Tage = 8 Unterrichtsstunden)

Impress ist die Losung von OpenOffice, um effektive Multimedia-
Préasentationen zu erstellen. Die Prasentationen werden sich durch
Spezialeffekte, Animationen und beeindruckende Zeichenwerkzeuge
wohltuend von anderen abheben.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro
(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)

PUBLISHER

BUCHHALTUNG MIT LEXWARE

Auch ohne grol3e Design- oder Layout-Vorkenntnisse kdnnen Sie mit
Publisher nach kurzer Einarbeitung professionelle Ergebnisse erzielen.

Stellen Sie mit Publisher professionelle Broschuren fir Ihren Verein
oder eine Jubilaumsfeier her und gestalten Sie andere Publikationen,
wie Zeitungen, Visitenkarten und vieles mehr; schnell und einfach.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro
(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)

Ziel der Schulung ist der Einstieg in die Anwendung des Programms:
Von der Stammdatenpflege Uber die Bearbeitung der laufenden Ge-
schéftsvorféalle bis zu den vorbereitenden Abschlussbuchungen werden
alle notwendigen Schritte durchgesprochen und am PC in die Praxis
umgesetzt. Erfahrung im Umgang mit dem PC und in der Anwendung
von Windows ist zwingend notwendig! Auch fir Anwender geeignet, die
den Lexware Buchhalter im Rahmen von Lexware financial office ein-
setzen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro
(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)

TEXTVERARBEITUNG MIT OPEN OFFICE WRITER

Writer ist das Alternativprodukt zu MS Word. In unserem Grundlagen-
kurs erlernen Sie die Grundzlge dieser Textverarbeitung. Vom einfa-
chen Anschreiben bis hin zum komplexen Arbeitsbogen, der Kurs ver-
mittelt Ihnen die notwendigen grundlegenden und weiterfihrenden
Kenntnisse. Am Ende des Kurses sind sie in der Lage, selbststandig
anspruchsvolle Texte zu erstellen.

VORKENNTNISSE: SIEHE SEITE 10
KURS 150,00 Euro

(drei Tage = 12 Unterrichtsstunden)
WEITER AUF SEITE 20 I



MIT EINEM BLICK ...

KURSE:

EINZELSTUNDEN:

ANSPRUCH:

TECHNIK:

AB 12 € PRO UNTERRICHTSSTUNDE
VOM EINSTEIGER ZUM SOUVERAN, S. 6-9

GANZ NACH IHREN WUNSCHEN
BEI UNS ODER BEI IHNEN zU HAUSE
AB 30 € PRO ZEITSTUNDE / S. 28

WIR HABEN STETS EIN OFFENES OHR
FUR IHRE FRAGEN UND STEHEN LANG
FRISTIG ALS ANSPRECHPARTNER

ZUR VERFUGUNG

FEHLERSUCHE UND REPARATUR
(TECHNISCHER SERVICE)

AB 30 € PRO ZEITSTUNDE ODER NACH
KOSTENVORANSCHLAG, S. 28

!ANZEIGE|

HIER KONNTE
IHRE ANZEIGE STEHEN

SIE HABEN EIN GUTES ANGEBOT FUR DIE
ALTERE GENERATION, WELCHES SIE
GERNE PUBLIK MACHEN MOCHTEN?
DANN NUTZEN SIE DIESEN FREIRAUM
UND MACHEN AUF SICH AUFMERKSAM.

INTERESSE:
030/21 475554

INTERNET:

COMPUTERKAUF:

BERATUNG UND HILFE
BEI ANBIETER WAHL (KOSTEN— UND
QUALITATSVERGLEICHE)

KAUFBERATUNG
UND AUF WUNSCH INDIVIDUELLE
ANGEBOTE MIT RUNDUMSERVICE, S. 29

TELEFONISCHE UNTERSTUTZUNG:

AUSTAUSCH:

QUALITAT:

UNTERSTUTZUNG FUR STAMMKUNDEN
INKLUSIVE

COMPUTERTREFF
UND DIVERSE VERANSTALTUNGEN -
FINDEN SIE GLEICHGESINNTE, S. 29

ERFAHRUNG VON SIEBEN JAHREN
MIT ERFOLGREICHER ARBEIT

ANZEIGEl

StadtfUhrungen mit Erfahrungswissen

Erfahrungswissen élterer Menschen e V.
Karl-Marx-Allee 93 A 10243 Berlin

FON/FAX. 030/442 96 00
Birozeit: Mo/Mi 11.00 - 15.00 Uhr
email: info@berlinstadttouren.de
Internet www.berlinstadttouren.de



