
 

Sommerakademie 2010 bei Silbermedia 
 

Windows 7 / Office 2007 – Ein Überblick 

Windows XP und Windows Vista wurden durch das Betriebssystem Windows 7 

abgelöst, das aktuelle Office Packet 2007 (2010) ergänzt diese Neuerung. Was 

bedeuten diese Neuerungen für Sie? 

Modul I: Überblick Windows 7:   

 Was hat sich verbessert 

 Was hat sich geändert 

 Tipps und Tricks zum neuen Betriebssystem 

 

Modul II: Office 2007 (2010): Was ist neu, was ist anders? 

 Die neue Benutzeroberfläche 

 Das neue Dateiformat 

 Die neue Live-Vorschau 

 Die erweiterten Grafikfunktionen 

 

Dauer und Preis: Je Modul 2 h mit Pause 40 Euro 

Termin Modul I: Mo. 16.08. von 14:00 – 16:00 Uhr 

Termin Modul II: Mi.  18.08. von 14:00 – 16:00 Uhr 

 

 

Das Internet – die weite Welt zu Hause am Computer 

Modul I: sicher surfen 

 Gute Seiten – Schlechte Seiten 

 Umgang mit persönlichen Daten im WWW 

 Formulare, Bücher, Programme downloaden und installieren 



Modul II: kaufen und buchen 

 Flüge und Bahntickets kostengünstiger über das Internet beziehen 

 Einkaufen im Internet: von der Apotheke bis zum Fachbuch 

 Worauf Sie beim Einkauf im Netz achten sollten  

Modul III: Multimedia im Internet 

 Fotos im Internet finden und nutzen  

 Sie haben Ihre Lieblingssendung verpasst: Mediatheken der Fernsehsender 

 Urheberrecht: Was dürfen Sie aus dem Internet speichern und nutzen, was 

nicht? 

Modul IV: der Browser 

 Verschiedene Browser nutzen 

 Verläufe, Formulardaten und Cookies löschen, Startseite einrichten 

 Arbeiten mit Lesezeichen / Favoriten 

 

Dauer und Preis: Je Modul 2 h mit Pause 40 Euro (Alle Module 120 Euro) 

Termin Modul I: Do. 19.08. von 14:00 – 16:00 Uhr 

Termin Modul II: Di. 24.08. von 14:00 – 16:00 Uhr 

Termin Modul III: Do. 26.08. von 14:00 – 16:00 Uhr  

Termin Modul IV: Mo. 30.08. von 14:00 – 16:00 Uhr  

 

Von Bits und Bytes 

Sie fragen sich bestimmt: wie viel Platz hab ich noch auf meinem Computer?  ist 

mein USB-Stick bald voll?.. 

 Grundlagen bit und byte 

 Wie viel Speicherkapazität hat eine Festplatte, eine CD, DVD, Blu-Ray-Disk, 

der USB-Stick 

 Wie erkennen Sie den belegten / freien Speicher der Medien 

 Wie viel Speicher verbraucht ein Text, ein Foto, ein Film 

 Computerwartung - Defragmentierung und Scandisk 

 



Dauer und Preis: 2 h mit Pause 40 Euro 

Termin: Mi. 01.09. von 14:00 – 16:00 Uhr 

 

Die Datensicherung 

Die Fotos der letzen Reise, wichtige Dokumente, Ihre Projekte, Ihr Mail-

Adressbuch..: sichern Sie Ihre persönlichen Daten! 

 Wozu und wie oft Daten sichern? 

 Verschiedene Datenträger zur Datensicherung: welche sind am sinnvollsten? 

 Dateien auf externe Datenträger kopieren 

 Rücksicherung der persönlichen Daten 

 

Dauer und Preis: 2 h mit Pause 40 Euro 

Termin: Do. 02.09. von 14:00 – 16:00 Uhr 

 

Von der Ordnung 

Mit der Zeit sammeln sich immer mehr Fotos, Dokumente, E-Mails an. Um den 

Überblick zu behalten und Daten schnell zu finden, benötigen Sie eine übersichtliche 

Ordnerstruktur. 

 Ordner anlegen 

 Arbeiten mit Unterordnern 

 Daten in die jeweiligen Ordner sortieren 

 Neue Daten direkt in den passenden Ordner speichern 

 

Dauer und Preis: 2 h mit Pause 40 Euro 

Termin : Mi. 25.08. von 14:00 – 16:00 Uhr 

 

 

Wir freuen uns, Sie begrüßen zu dürfen! 


